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VILNIAUS VASILIJAUS KACIALOVO GIMNAZIJOS ASMENS
DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Vasilijaus Kacialovo gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisykliy
tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, pagrindines
asmens duomeny tvarkymo, mokiniy, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, mokiniy, kuriy
amzius iki 16 mety, tévy (globejy/riipintojy) ir darbuotojy teisiy jgyvendinimo ir duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones Vilniaus Vasilijaus Kacialovo
gimnazijoje (toliau — Gimnazija).

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo
mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T—45, Mokiniy registro duomeny saugos
nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]),
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir Kkuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas) ir jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2008 m. lapkricio 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,.Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*
(toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkymg ir apsauga.

3. Gimnazijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis $iy
Taisykliy ir buti pasiraSytinai su jomis supazindinti. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami
savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir
saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

41. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio



tapatybé nustatyta arba kurio tapatyb¢ galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti, visy
pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens kodg, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar socialinés tapatybés
pozymius;

4.2. Duomeny subjektas—  darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai
(globéjai/rupintojai) ir kiti fiziniai asmenys, kuriy duomenis tvarko Vilniaus Vasilijaus
Kacialovo gimnazija;

43. Duomeny tvarkymas — Dbet kokia automatizuotomis arba
neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais
atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas,
sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, i§gava, susipazinimas, naudojimas,
atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su Kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

4.4. Duomenuy valdytojas — Vilniaus Vasilijaus Kacialovo gimnazija, kuri
tvarkydama mokiniy, jy tévy (globéjy/rupintojy), darbuotojy ir kity fiziniy asmeny
duomenis nustato ty duomeny naudojimo biidus, priemones ir tikslus;

45. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija,
agentiira ar kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.6. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija,
agentiira ar kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji
Salis ar ne, iSskyrus valdzios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant
konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios
institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos
taisykliy;

4.7. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio
netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami
persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama
prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos Suprantamos taip, kaip jos apibréztos

Reglamente ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.



Il SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

6.1. mokiniy asmens duomenys: mokymo sutarciy apskaitos, mokiniy asmens
byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, mokiniy ugdymo apskaitos, i$silavinimo ir
kity pazyméjimy iSdavimo, mokinio krepselio paskaiciavimo, Vaiko gerovés komisijos
darbo organizavimo ir vykdymo, brandos egzaminy, pagrindinio, nacionalinio mokiniy
pasiekimy patikrinimo, standartizuoty testy, uzsienio kalby lygio nustatymo organizavimo
ir vykdymo, neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo, nemokamo ir/ ar mokamo
maitinimo organizavimo, Gimnazijos nelankan¢iy mokiniy apskaitos, Gimnazijos veiklos
informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, mokymosi
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo,
naudojimosi duomeny perdavimo sistema KELTAS, elektroniniu korepetitoriumi
egzaminatorius.It organizavimo ir vykdymo, vaiko gerovés Gimnazijoje ir visuomenéje
uztikrinimo, svarbaus Gimnazijos turto saugumo uztikrinimo;

6.2. mokiniy tévy (globé&jy/ripintojy) asmens duomenys: mokymo sutarciy
sudarymo, vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo, apskaitos, komunikacijos);

6.3. darbuotojy asmens duomenys: vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos), Gimnazijos veiklos vieSinimo;

6.4. kity fiziniy asmeny duomenys: patalpy nuomos sutar¢iy sudarymui.

7. Gimnazijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, teisétai ir sgziningai. Gimnazija asmens
duomenis tvarko vadovaudamasi ADTA], Reglamentu ir kitais asmens duomeny tvarkyma
mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréZtais tikslais, ir po to
tvarkomi su Siais tikslais suderintais budais;

7.3. asmens duomenys yra tikslas ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui,
nuolat atnaujinami. Pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus, mokiniy asmens
duomenys atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir

mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir



suformavus klases naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik
duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima;

7.4. asmens duomenys tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti. Tvarkomy asmens duomeny apimties sgrasas:

7.4.1. mokymo sutarCiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy, jy tévy (globéjy,
rapintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

7.4.2. mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu — mokinio vardas, pavarde, gimimo
data, klasé, mokslo metai, duomenys apie sveikata, tévy (globéjy, ripintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai, asmens bylos
numeris, pazymiai;

7.4.3. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, klasé, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie sveikata,
tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresali,
telefono numeriai;

7.4.4. jvairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavimag sportinése varzybose,
konkursuose, bureliy lankymg ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde,
pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, gyvenamoji vieta,
renginio pavadinimas;

7.4.5. pagal Mokiniy registro nuostatus Gimnazija tvarko Mokiniy registro
objekto asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir
faktinés gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba(-os), mokytis ] mokykla
atvykimo/isvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/ iSvykimo data,
1Svykimo priezastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data), bendrus duomenis apie
mokslg (klas¢, mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, dorinis ugdymas, kalba,
kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, pazyméjimai, socialiai remtinas, nemokamai
maitinamas, pavéZzéjimas, specialieji ugdymosi poreikiai, kurso kartojimas, mokinio
asmens bylos numeris, mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo vaiky Svietimo biireliai,
18silavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas i$silavinimas;

7.4.6. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys
apie Mokiniy registro objekto Seima, mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas,
duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy registro), duomenys, gaunami
kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje;

7.4.7. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio

vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi



asmens duomenys (pvz.: specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy,
rupintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.8. brandos egzaminy, pagrindinio, nacionalinio mokiniy pasiekimy
patikrinimo, standartizuoty testy, uzsienio kalby lygio nustatymo organizavimo ir
vykdymo tikslu — mokinio vardas, pavardé¢, klasé, asmens kodas, Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, galiojimo data, uzsienio Salies
pilieCio leidimo gyventi Lietuvoje numeris, galiojimo data, mokomoji kalba, mokymo
programa, metiniai dalyky jvertinimai;

7.4.9. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas,
pavard¢, klas¢, vadovas, mokslo metai,

7.4.10. nemokamo ir/far mokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, klasé, tévy (globéjy/riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai
telefonai, sveikatos sutrikimai, susij¢ su maitinimu;

7.4.11. mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas,
pavardé, klasé, gimimo data, tévy (globé&jy/riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai
telefonai;

7.4.12. Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu —
mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
klasé, apie mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas
mokinys;

7.4.13. mokiniy, kurie gerai mokosi, siekia geresniy mokymosi rezultaty,
dalyvauja varZybose, olimpiadose pagyrimo Gimnazijos internetinéje svetainéje tikslu —
mokinio vardas, pavardé, klasé, nuotrauka;

7.4.14. Gimnazija tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir
teisétais tikslais, pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas;

7.4.15. smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos tikslu — vaizdo duomenys,
susije su fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones, atvejy
analizés duomenys — vardai, pavardes, klasés, kontaktiniai telefonai;

7.5. Gimnazijoje tvarkomi asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

7.5.1. mokiniy duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, el. pastas, telefono Nr.,
gimimo data, klasé, lytis, nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba,
programos kurso kartojimas, uzsienio Saliy pilieiams — leidimo gyventi numeris, i§davimo
data, galiojimo data;

7.5.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé¢, regéjimo astrumas, sveikatos



duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maistg, dél nejgalumo, rizikos
veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.5.3. specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams: sutrikimy rusis, specialiyjy
poreikiy sarasas;

7.5.4. mokiniy tévy (globéjy/ripintojy) duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, el. pastas, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, darbovietés pavadinimas,
uzimamos pareigos, gimimo data, parasas;

7.5.5. darbuotojy duomenys: vardas, pavardé¢, asmens kodas, socialinio draudimo
numeris, pilietybé, adresas, telefono numeris, el. pasto adresas, gyvenimo ir veiklos
apraSymas, parasas, Seiminé padétis, pilietybé, pareigos, duomenys apie
priémima/perkélima/atleidimg i§ pareigy, duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija,
duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokest],
iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtag darbo laika, informacija
apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, Lietuvos
Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data,
galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata,
teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Gimnazijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

7.6. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami
pasibaigus Siam terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys duomeny tvarkyma ir
dokumenty saugojimg. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja teisés
aktai ir duomeny tvarkymo tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi
Mokiniy  registro duomeny bazéje. Mokiniy registro  objektui  pakeitus
ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra
priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i$§
mokyklos jo duomenys saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje.

8. Asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams,
duomenys apie mokinius j Mokiniy registra jvedami i§ mokinio tévy (globéjy, ripintojy)
mokyklai pateikty dokumenty, nustatytos formos ankety;

8.2. priémus naujus pedagoginius darbuotojus, duomenys apie darbuotojus
ivedami | Pedagogy registrg ir buhalterinés apskaitos programa ,,Paskata® i§ darbuotojy

pateikty dokumenty;



8.3. priémus naujus nepedagoginius darbuotojus, duomenys apie darbuotojus
jvedami j buhalterinés apskaitos programg ,,Paskata* i§ darbuotojy pateikty dokumenty;

8.4. duomenis | Mokiniy registra, Pedagogy registra ir buhalterinés apskaitos
programa ,,Paskata” jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai;

8.5. | Mokiniy ir Pedagogu registrus jvesti duomenys teikiami Svietimo
valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

9. Asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj
arba gavus duomeny gavéjo rasytinj praS§yma (pagal ADTAI 6 straipsnj);

9.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo valdymo informaciniy
technologijy centras, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo, kulttiros ir
sporto departamentas, Svietimo jstaigos, savivaldybiy vaiko teisiy apsaugos skyriai,
Svietimo pagalbos/pedagoginés psichologinés tarnybos;

9.3. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis.
Asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepaZzeidziant
konfidencialumo principo, kai butina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

10. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini
funkcijy vykdymui: klasiy vadovai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, psichologas,
kiti pagalbos mokiniui specialistai, neformaliojo vaiky S$vietimo mokytojai, mokyklos
administracija, raStinés vedéjas, sekretorius, direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams. Sie

darbuotojai duomenis tvarko $iy Taisykliy 7.4.1 — 7.4.15 punkty apimtimi nustatytu tikslu.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Gimnazijoje tvarkomy mokiniy asmens duomeny valdytoja yra Vilniaus
Vasilijaus Kacialovo gimnazija, juridinio asmens kodas 290005860, adresas A. J. Povilai¢io
g. 1 LT-04335, Vilnius, kuri:

11.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir
kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas

asmens duomeny valdytojo pareigas;



11.2. paskiria asmenj(-is), atsakingus uz asmens duomeny tvarkymg Gimnazijoje;

11.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojancius teisés
aktus, ne reCiau kaip karta per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja
pakeitimus;

11.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlicka asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinimg, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba
sumazinti;

11.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokyma

ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS

ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

12.  Asmens duomeny subjektai, t. y. mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16
mety (toliau — mokinys), mokiniy tévai (globéjai/riipintojai), kuriy vaiky, besimokanciy
Gimnazijoje, amzius iki 16 mety (toliau — tévai), darbuotojai ir kiti fiziniai asmenys,
sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia rastiSkai, jskaitant elektroninémis
priemonémis, pagal nustatytg formag (priedas), patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens
duomenys Gimnazijoje biity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.

13. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu
jo asmens duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu
pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teis€tumui. Duomeny

subjektas apie tai informuojamas prie§ jam duodant sutikimg.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

14. Direktoriaus jsakymu paskirtas Gimnazijos darbuotojas uztikrina, kad
duomeny subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija
duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

15. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo biidai:

15.1. zinoti (biti informuotam) apie savo (mokinys, darbuotojas) ar vaiko asmens

duomeny tvarkyma:



15.1.1. Gimnazija, i§ duomeny Subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis,
suteikia tokig informacijg: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi asmens
duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny
subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

15.1.2. Gimnazija duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti
su Gimnazijoje tvarkomais jo (mokinio, darbuotojo) arba vaiko (tévai) asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis
bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens
duomenys.

15.2. susipazinti su savo (mokinys, darbuotojas) ar vaiko (tévai) asmens
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

15.2.1. jei duomeny subjektui (mokiniui, darbuotojui), vaiko tévams kyla
klausimy dél jy asmens duomeny tvarkymo, jie turi teise kreiptis | Gimnazijos
administracija ir pateike asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg bei raSytinj prasyma,
gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

15.2.2. Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny
subjektui parengia atsakymg ir pateikia prasomus duomenis ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys
turi buti pateikiami raStu.

15.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo (mokinys, darbuotojas), vaiko (tévai)
asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys
tvarkomi nesilaikant ADTAJ ir (arba) Reglamento nuostaty. Jei duomeny subjektas,
susipazings su savo (mokinys, darbuotojas) arba tévai nustato, kad asmens duomenys yra
neteisingi, neiSsamils ar netiksllis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant]
dokumenta, kreipiasi | Gimnazija, Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas
privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (raSytine,
zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiS$samius, netikslius asmens
duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

15.4. duomeny subjekty teisé¢ nesutikti, kad jy asmens duomenys bty tvarkomi:

15.4.1. darbuotojai, mokiniai ir tévai turi teise nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia
forma), kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi jy (mokiniy, darbuotoju) ir vaiky asmens
duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareiksStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam

tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluciy) arba véliau gavus bet kokios formos



duomeny subjekto pra§ymag nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma.
Kad si teis¢ biity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo buti suteikta informacija, kurie
Jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

15.4.2. gavus duomeny subjekto praSymg nutraukti tam tikry neprivalomy
asmens duomeny tvarkymg, Gimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja

duomeny gavéjus.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

16. Gimnazijos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens
duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokiag su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

17. Gimnazija, direktoriaus jsakymu paskiria atsakinga darbuotoja, kuris su
Siomis Taisyklémis pasiraSytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus ir uztikrina Siy
Taisykliy jgyvendinimg.

18. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipaZinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

19. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad baty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam
kitam ne teisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo
priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis | Gimnazijos direktoriy, kad biity jvertintos turimos
saugumo priemones ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

20. Darbuotojai, kurie automatiniu budu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti  vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
naudoja Mokiniy ir Pedagogy registry ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus
slaptazodzius. Slaptazodziai kei¢iami periodiskai, ne reciau kaip kartg per tris ménesius, o
taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus

jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir

10



pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazod;.
21. Uz kompiuteriy prieziirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad
asmens duomeny rinkmenos nebiity ,matomos” (shared) i§ kity kompiuteriy, o

antivirusinés programos atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Taisyklés atnaujinamos (perzitirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos
naujos) ne reciau kaip kartg per 2 metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma.

23. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny
subjekty asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro
galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens
duomeny tvarkymo reikalavimus.

24. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne re¢iau kaip karta per dvejus
metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia Gimnazijos
direktoriui.

25. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje.

26. Uz S8iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz asmens

duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe.
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